Brf Smoérblomma

Anvisningar for nyckelhantering i Brf Smdrblomman

(OBS spara for framtida behov av nycklar eller férsaljning)

Till varje lagenhet hor ett "Nyckeldokument" dar det framgar systembeteckning,
nyckelmarkning och I6pnummer pa det antal nycklar som ar uttagna.

Lagenhetens eventuella extralas hanteras dver huvud taget inte av styrelsen utan det ar en
enskild 6verenskommelse mellan séljare och kdpare.

Vid forséljning och éverlamnande av ordinarie nycklar upprattas en nyckelkvittenslapp som
ska skrivas pa av koparen.

Kvittensdokumentet delas i tva delar med en del till kdparen/nya medlemmen och en del till
styrelsens nyckelarkiv.

e Vid forséljning/overlatelse:
Séljaren ska infor forsaljningen kontakta nyckelansvarig i styrelsen for att stimma av
antal nycklar de har varefter nyckelansvarig skriver ut och éverlamnar ett nytt
kvittodokument som kdparen ska signera vid nyckeldverlamnandet.

Séljaren ansvarar for att nyckelkvittensen som koparen kvitterat éverlamnas till
nyckelansvarig varvid séljarens ursprungliga kvitto kan makuleras i nyckelarkivet.

e Forlust av nyckel:
Medlemmen star for kostnaden for ny nyckel och eventuellt cylinderbyte.

e Extra nyckel/-lar:
Medlemmen star for kostnaden.

Da nycklarna ar kopieringskyddade krévs att nyckelansvarig kontaktas for att fa ut en
rekvisition for ny nyckel.
Med rekvisitionen kan angiven licensierad lassmed kontaktas for tillverkning.

Den nya nyckeln laggs upp pa medlemmens nyckeldokument, for uttagna nycklar som
medlemmen ska kvittera.
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